INSPE CTORATUL SCOLAR

JUDETEAN BUZAU g MINISTERUL EDUCATIEI

RAPORT DE ACTIVITATE/ RAPORT MOTIVAT
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR — ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU - SESIUNEA 2024
privind acordarea gradatiei de merit in conformitate cu Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4308 din 22.04.2024

Criteriile de evaluare pentru perioada 01.09.2018 - 31.08.2023 sunt cuprinse in grila de mai jos.

Numele si prenumele:

Functia: Vechimea in invitamant:

Unitatea de invatamant:

Calificativul obtinut: 2018-2019: .............. 52019-2020: ...ceneeenene 5 2020-2021: ..ooneeeeeereeens 5 2021-2022: ..eeeeeerecenns 5 2022-2023: ...........
Punctajul obtinut la autoevaluare: 5
Semnatura: ;

Punctajul obtinut in urma evaluarii de citre Consiliul consultativ al disciplinei/domeniului:

CRITERII CARE TREBUIE iINDEPLINITE DE CATRE CANDIDAT:

- calificativul ,,Foarte Bine” obtinut 1n fiecare an scolar incheiat din perioada evaluarii;

- vechime efectiva in invatamantul preuniversitar de peste 5 ani;

Perioada evaluata: 1 septembrie 2018 — 31 august 2023

Un document justificativ poate fi evaluat si punctat numai o dati, la un criteriu, pentru un singur subcriteriu din fisa de (auto)evaluare (nu se
inregistreaza acelasi document la mai multe criterii/subcriterii).

SE VOR RESPECTA PREVEDERILE ART. 9, ALIN. (1), (2) SI (3)
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CRITERII GENERALE/ SUBCRITERII
Detaliere in conformitate cu specificul postului/catedrei

Punctaj
maxim

Punctaj auto-
evaluare

Documente
*(candidat)

Pagina
*(candidat)

Punctaj
evaluare
**(comisie)

Justificare acordare
punctaj
**(comisie)

Punctaj
contestatii

Observatii

a

2

)

4)

)

(6)

)

()]

(&)

I. Complexitatea muncii

90

Participarea la proiecte finantate din fonduri nerambursabile
(POCU, POR, PODCA, POSDRU etc.) sau finantate prin
Banca Mondiala (ROSE) - cdte I puncte/proiect

(membru in echipa de proiect, sprijin acordat echipei de
proiect, etc. (inclusiv proiectele LAPTELE SI CORNUL, MASA
CALDA))

Participarea la proiecte Erasmus, proiecte finantate din SEE -
cdte 1 punct/ parteneriat (membru in echipa de proiect,
sprijin acordat echipei de proiect etc.)

Participarea la proiecte derulate in parteneriat cu/ fara

finantare, in parteneriat cu alte institutii - cdte I punct/
parteneriat

(membru in echipa de proiect, sprijin acordat echipei de proiect
etc., inclusiv proiecte prin care sunt dezvoltate activitati de tip
Scoala dupa Scoala conform OMEN nr. 5349/2011 cu
completarile si modificarile ulterioare, daca activitatea se
deruleaza conf. art. 15b)

e Complexitatea Unitatea dispune de camin si cantinad
activitatii (ambele functionale — min. 80 de elevi

determinatd de: interni)

Unitatea are In coordonare cel putin o
structura

Numar imobile aflate in administrare (1-
2 cladiri) (se va atasa print-screen din
aplicatia SIIIR — modulul Resurse

materiale)

Tel:
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Numar imobile aflate in administrare (3-
4 cladiri)

(se va atasa print-screen din aplicatia
SIIIR — modulul Resurse materiale)

Numaér de imobile aflate in administrare
(> 4 cladiri)

(se va atasa print-screen din aplicatia 16
SIIIR

— modulul Resurse materiale)

Unitatea dispune de mijloc/ mijloace de
transport al elevilor (microbuze
scolare)
- 1 microbuz 4 puncte 8
- 2 microbuze 8 puncte
(se va atasa print-screen din aplicatia
SIIIR — modulul Resurse materiale)

Unitatea dispune de teren de sport si sala
de sport functionale cu destinatia
educatie (exclusiv séli de sport ale
orasului/ comunei) (se va atasa print-
screen din aplicatia SIIIR — modulul
Resurse materiale)

Unitatea dispune de teren in
administrare cu destinatia — curtea
scolii:

- sub 4999 mp 2 puncte

- 5000-9999 mp 4 puncte

- peste 10000 mp 6 puncte
(se va atasa print-screen din aplicatia
SIIIR — modulul Resurse materiale)
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Elaborarea/ revizuirea de proceduri
specifice la nivelul unitatii altele decat
cele din compartiment — cdte I punct/
procedurad

e Flaborarea registrului de riscuri la nivelul compartimentului

e Implicarea in activitatea de dezvoltare bazei tehnico-
materiale (intocmirea programelor anuale ale achizitiilor
publice, elaborarea documentatiei de achizitii publice si
derularea achizitiilor prin SICAP, analiza de oferte—achizitii
directe, etc.)

e Membru in comisia pentru situatii de urgentd, comisia de
prevenire si combatere a violentei in mediul scolar, structura de
control intern/ managerial, comisia de inventariere a
patrimoniului, comisia de casare, responsabil baze de date,
comisia de acordare a burselor scolare, comisia pentru ,,Bani de
liceu”/ ,Bursa profesionala”/ ,Euro 2007/ Rechizite scolare,
comisia de licitatie/ achizitie de bunuri si servicii, membru in
comisii de receptie, membru in comisii de organizare a unor
activitati extrascolare etc.

cdte 1 punct pentru fiecare comisie

e Completarea integrald a modulelor specifice privind
baza materiala din aplicatia SIIIR
(se va atasa print-screen din aplicatia SIIIR — modulul
Resurse material/Baza materiala)

e Obtinerea in termen a autorizatiilor necesare
functionarii institutiei (se vor atasa copii ale
autorizatiilor/avizelor)
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I1. Rezultatele controalelor efectuate de Inspectoratul
Scolar Judetean Buzau, Directia de Sanatate Publica,
Inspectoratul Teritorial de Munca — SSM, PSI, ISCIR
etc., in ultimii 5 ani

(cate 3 puncte pentru fiecare raport de control fara
sanctiuni — max. 15 puncte)

(perioada de referinta 1 septembrie 2018 - 31 august
2023)

15

ITI. Dezvoltare profesionala

24

o Studii superioare

o Studii postuniversitare/ master

¢ Cursuri de specialitate (achizitii publice, PSI, sinatatea si
securitatea muncii, managementul situatiilor de urgenta etc.
— cate 3 puncte pentru fiecare curs - efectuate in perioada de
referinta

12

o Atestat/ adeverintd cursuri utilizarea calculatorului

IV. Sarcini suplimentare fisei postului

21

- Implicarea in comisia pentru gestionarea/ distribuirea mastilor
tip II distribuite de ME prin ISJ Buzau
Persoana desemnata in procesul de gestionare/distribuire
echipamente si material de protectie in perioada mai-iunie 2020-
2021, sprijin acordat in vederea organizarii unor activitati
extrascolare;

- cdte 3,5 puncte/ activitate

- Implicarea 1n activitatea de dotare a unitétii de invataimant cu
material si echipamente necesare desfasurarii in conditii de
siguranta a cursurilor fatd-in fatd/ online (ex: masti, dezinfectanti,
tablete, laptopuri, camera web etc.)

- cate 2 puncte/ document

- Alte activitati/ comisii de specialitate, desfasurate la
solicitarea ISJ Buzau sau la solicitarea altor unitati de invatamant

Tel:
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(ex: participare in comisii de ocupare a unui post similar)

- cate 1 punct/ activitate

- Administrarea transportului scolar cu microbuzul/microbuzele 4

- Membru in comisia de gestionare a manualelor scolare 4
- cdte I punct/ activitate/ an

TOTAL 150

® ¢ Rubricile (3), (4), (5) vor fi completate de candidati; rubricile (6), (7), (8) vor fi completate de membrii comisiilor de evaluare, respectiv contestatii.

Data

AUTOEVALUARE : PUNCTE Semnatura candidatului:
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EVALUARE ISJ BUZAU: PUNCTE

Numele si prenumele Semnétura

Membru Consiliul consultativ

Inspector scolar/ Coordonator

Reprezentant sindicat 1

Reprezentant sindicat 2

Reprezentant sindicat 3

Presedintele comisiei de evaluare

Data

EVALUARE COMISIE DE CONTESTATII: PUNCTE

Numele si prenumele Semnéitura

Membru Consiliul consultativ

Inspector scolar/ Coordonator

Reprezentant sindicat 1

Reprezentant sindicat 2

Reprezentant sindicat 3

Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor

Data
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